
Nr. Vorgangsname Dauer Anfang Ende

1 Vorbereitung bis Einladungsversand 11 Tage Don 14.05.09 Fre 29.05.09

2 Programm und erste PR-Texte 4 Tage Don 14.05.09 Mit 20.05.09

3 Referentenakquise 4 Tage Don 14.05.09 Mit 20.05.09

4 Finanzplan 2 Tage Mit 20.05.09 Fre 22.05.09

5 Bereitstellung von Übernachtungskontingenten 5 Tage Fre 22.05.09 Fre 29.05.09

6 Erstellung der Einladung 5 Tage Fre 22.05.09 Fre 29.05.09

7 Erstellung der Versandadressen 3 Tage Fre 22.05.09 Mit 27.05.09

8 Einladungsversand 0 Tage Fre 29.05.09 Fre 29.05.09

9 Vorbereitung bis Tagung 94 Tage Fre 29.05.09 Don 08.10.09

10 Anmeldeorganisation 94 Tage Fre 29.05.09 Don 08.10.09

11 Laufende PR-Arbeit 94 Tage Fre 29.05.09 Don 08.10.09

12 Projektworkshop mit Schwerpunkt Jahrestagung 0 Tage Don 23.07.09 Don 23.07.09

13 Inhaltliche Vorbereitung (Präsentationen, etc.) 50 Tage Don 23.07.09 Don 01.10.09

14 Referentenbriefing 5 Tage Don 23.07.09 Don 30.07.09

15 Organisatorische Vorbereitung (Technik, etc.) 30 Tage Don 27.08.09 Don 08.10.09

16 Finanz- und Einladungscontrolling 94 Tage Fre 29.05.09 Don 08.10.09

17 Jahrestagung/Typotage 0 Tage Fre 09.10.09 Fre 09.10.09

Vorbereitung bis Einladungsversand

Programm und erste PR-Texte HH;LG;TH;US

Referentenakquise TH

Finanzplan TH

 von Übernachtungskontingenten Akademie

Erstellung der Einladung AJ

Erstellung der Versandadressen AJ;TH

Einladungsversand

Vorbereitung bis Tagung

Anmeldeorganisation Akademie

Laufende PR-Arbeit US;LG

Projektworkshop mit Schwerpunkt Jahrestagung

Inhaltliche Vorbereitung (Präsentationen, etc.) HH;LG;AJ;RB;US;

Referentenbriefing TH

Organisatorische Vorbereitung (Technik, etc.) RB

Finanz- und Einladungscontrolling TH

Jahrestagung/Typotage
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